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Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

CHUONG TRINH
Boi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép chuyén nganh Viin héa co' sé
(nhém chirc danh Huéng din vién viin hoa)
(Kém theo Quyét dinh s6:827 /OP-BVHTTDL ngay 04 thang 04ndm 2023 cua
Bé trueng Bé Vin héa, Thé thao va Du lich)

I. POl TUQNG BOI DUONG

1. Vién chuc chuyén mon hién dang cong tac tai cac don vi Su nghi@p
cong lap thudc chuyén nganh van hoa co s¢ (nhdm chirc danh Hudng dan
vién van hoa), c6 kha nang dam nhan hodc dang lam viéc ¢ vi tri cong tac
phu hop vai chire trach va nhiém vu cua chic danh nghé nghiép Hudng dan
vién van hoa.

2. Céc ¢4 nhan c6 nhu cau boi dudng, cap chung chi boi dudng, theo
tiéu chuan chac danh nghé nghiép Hudong dan vién van hoa.

Il. MUC TIEU BOI DUONG

1. Muc tiéu chung

Trang bi cho hoc vién kién thirc va kj ning co ban, can thiét nham
dap ung yéu cau vé nang luc, tieu chuan chicc danh nghé nghiép Hudng
dan vién van hoa.

2. Muc tiéu cu thé

Sau khi hoan thanh khoa bdi dudng hoc vién cé thé:

a) Kién thire cor ban

- Phan tich dugc nhilmg diém co ban vé hé thong chinh tri, hé thong bo
may hanh chinh nha nudc va hé thong bo may nganh van héa co so;

- Nam dugc quan diém, duong 16i ciia Dang, chinh sach, phap luét cua
Nha nudc, dac biét 1a ve linh vuc van hoa co so;

- C6 nhiing kién thirc co ban vé ly luan va chuyén mon nghiép vu thudc
chuyén nganh van hoa co so; nam duogc kién thac vé cac linh vuc khoa hoc
lién quan.

- C6 k¥ ning dao tao, hudng dan, thuyét trinh

b) Nang lyc chuyén mon

Van dung c6 hiéu qua nhitng kién thirc, ky niang vé chuy@n mon ky
thuat chuyén nganh da duoc dao tao vao cac hoat dong chuyén mon, nghiép
vu thuge chuyén nganh vén hoa co s¢ dé thuc hi¢n nhiém vu phu hop Vol
chic danh Hudéng dan vién van hoa theo quy dinh tai Thong tu so
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03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07 thang 07 nam 2022 cua B9 Van hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh ma so, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xep
luong vién chirc chuyén nganh van hoé co sé.

111. YEU CAU POI VOI CHUONG TRINH

1. Cau trac hop Iy va khoa hoc giira cac khéi kién thire, noi dung bam
sat nhiém vu cuta chirc danh van hoa co so, dam bao khong trung lap véi
chuong trinh, tai liéu khéac va két cau theo hudng mé dé dé cap nhat, bo sung
cho phu hop;

2. Can dbi, hop ly gitra ly thuyét va thuc hanh (rén luyén k¥ ning);
3. Thiét thuc dé sau khi hoc xong, hoc vién c6 the van dung vao thuc
tien cong tac.
IV. PHUONG PHAP CAU TRUC CHUONG TRINH

1. Chuong trinh dugc cau tric theo ting phan kién thuc: tir kién thuc
chung dén kien thic chuyén moén, ky nang, nghiép vu vé van hoéa co so theo
yéu cau cua chirc danh Hudng dan vién van hoa.

2. Hoc vién hoc du cac phan kién thtrc theo quy dinh cta chwong trinh
s¢ dugc cap ching chi.

V. CHUONG TRINH BOI DUONG
1. Khéi lweng kién thic va thai gian bdi dudng
a) Chuwong trinh gom 10 chuyén dé, dwec bé cuc thanh 03 phan:

- Phan I: Kién thic chung vé nha nuéc va hanh chinh nha nuéc; quan
diém, duong 16i cua Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé van hoa co
s& (gom 03 chuyén de¢);

- Phan I Kién thuc, Ky néng nghé nghiép chuyén nganh va dao dic
nghé nghiép (gom 07 chuyén de);

- Phan 111: Khao sat thuc té va viét tiéu luan.

b) Theoi gian béi dwéng:

- Tong thoi gian 12 06 tuan x 05 ngay lam viéc/tuan x 08 tiét/ngay =
240 tiét

- Phan b thoi gian:

+ Ly thuyét, thao luan, thuc hanh: 184 tiét
+ Kiém tra: 08 tiét
+ On tap: 08 tiét
+ Khao sat thyc té va viét tiéu luan: 32 tiét

+ Cong tac t6 chic 16p: 08 tiét



2. CAu tric chwong trinh

Sb tiét
i Thao
TT NOI DUNG ) Ly | lugn
Tong X .
thuyet | thuc
hanh
Kién thirc chung vé mha nuwéc va hanh chinh
I nha nwdéc; quan diém, dwong loi cua Dang, 40 30 10
chinh sach, phap ludt ciia Nha nweéc vé van hod
co SO
1 Lyrluan chung vé Nha nudc va hanh chinh nha 19 8 04
nudc
2 | Hg thong quan ly nha nudc vé van hoa co so -
duong 16i cua Bang va chinh sach, phap luat cua | 20 16 04
Nha nudc veé van hod co s&
3 | Kién thirc, k§ nang chung vé quan 1y nha nuéc 8 06 02
On tap va kiém tra phan I: 08 tiét
Khéi kién thic, ky nang nghé nghiép chuyén
Il | nganh va dao dirc nghé nghiép theo yéu cau | 144 | 108 36
chizc danh chuyén nganh vin hod co so
4 | Nhiing van dé chung vé vin hoa co s& va hg| 16 12 4
thong thiét ché caa hé thong van hoa co so
5 | K¥ nang t6 chuc hoat dong vin nghé quan ching | 24 20 4
O CO SO
6 | T6 chuc cac 16p nghiép vu va cac 16p nang khiéu | 28 20
T6 chic hoat dong truyén thdng va giéo duc vé | 24 20
van hoa co s&
8 | Ung dung cong nghé thdng tin trong t6 chac cac | 16 12 4
hoat dong van hoa co s&
9 B~ién soan chuong trinh hoat dong, tai licu huéong | 24 16 8
dan nghi¢p vu van hoé co s¢ doi voi chirc danh
Hudng dan vién van hoa
10 | Tiéu chuan nghiép vu va dao dic nghé nghiép dbi | 12 8 4
véi vién chuc gitr chire danh chuyén nganh van
hoa co so
On tap va kiém tra phdn 11: 08 tiét
111 | Khdo sét thec té va viét tiéu lugn 32 32
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11 | Khao sét thuc té cAc thiét ché van hoa co so va| 16 16
mc} hinh hoat dong cua mét so dia phuong tiéu
bieu

12 | Viét tiéu luan 4p dung nhiing kién thac vira hoc | 16 16
vao thuc tién cong tac

V1. NOI DUNG CHINH CAC CHUYEN PE

' ' , PHAN I ‘ ‘ ’
KHOI KIEN THUC CHUNG VE NHA NUOC,

HANH CHINH NHA NUGC VA QUAN DPIEM, PUONG LOI CUA PANG,
CHINH SACH PHAP LUAT CUA NHA NUGC VE VAN HOA CO SO

Chuyén @& 1. Ly luan chung vé nha nwéc va hanh chinh nha nwéc
1. Khéi quét vé co quan nha nudc

a) Khai niém va dic diém;

b) Hé thong cac co quan nha nudc trong bd may nha nudc;

c) Nguyén tic t6 chuc va hoat dong cua bo may nha nudc.

2. Hanh chinh nha nudc

a) Khai niém

- Quan ly va quan 1y nha nudéc;

- Hanh chinh nha nuéc.

b) Vai trd cia Nha nuéc va quan Iy hanh chinh nha nudc ddi véi su

phat trién kinh té - x4 hoi, vin hoa.

3. Cé4c nguy@n tic hanh chinh nha nuéc

a) Khai niém nguyén tic hanh chinh nha nuéc.

b) Céc nguyén tic hanh chinh nha nudc co ban:

- Nguyén tic Pang cam quyén lanh dao hanh chinh nha nuéc;
- Nguyén tic phap tri;

- Nguyén tac phuc vu;

- Nguyén tac hiéu lyc, hiéu qua.

4) Cac chuc nang co ban cua hanh chinh nha nuéc

a) Khai niém va phan loai chirc nang hanh chinh nha nudc
- Chtrc nang hanh chinh nha nudéc;

- Phén loai chirc nang hanh chinh nha nuéc.

b) Cac chirc nang co ban ctia hanh chinh nha nudc

- Chtrc nang ndi bo;

- Chirc nang bén ngoai.
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Chuyén dé 2. Hé thong quan ly nha nwéc vé vin hoa co sé - Quan
diém, dwong loi cia Pang va chinh sach, phap luat cia nha nwéc vé van
hoa co s&

1. Hé théng quan 1y nha nuéc vé vin hoa co sé
a) Cap Trung uong;

b) Cép tinh;

¢) Cap huyén;

d) Cap x4.

2. Quan diém, dudng 16i cua Dang va chinh sach phép luat caa Nha
nudc Vé van hoa co so

a) Quan diém, duong 10i cia Bang vé van hoa co sé;

b) Chinh séach, phap luat caa Nha nudc vé vin hoa co so.

Chuyén dé 3. Kién thic, ki ning chung vé quan Iy nha nwéc
1. K¥ nang cap nhat va ap dung phéap luat trong cong tac

a) Cap nhat va ap dung phap luat trong cong tac;

b) Nguyén tic, yéu cau khi cap nhat va ap dung phép luat;

¢) Cac ky nang cu thé khi 4p dung phép luat trong cong tac;
d) Céc bai tap tinh hudng ap dung phap luat.

2. K§ ning 1ap va t6 chuc thuc hién ké hoach cong tac

a) Tong quan vé 1ap ké hoach va to chic thuc hién;

b) Cac ky thuat, cong cu cha yéu trong 1ap ké hoach cong tac;
¢) K¥ ning 1ap ké hoach cong tac;

d) K¥ ning t6 chire thuc hién ké hoach cong tac;

e) B4o cao thuc hién ké hoach;

f) Giai quyét xung dot nhom khi thyuc hién ké hoach.

3. K§ nang xay dung vin ban va viét bao céo

a) Ky nang xay dung van ban;

b) K¥ ning viét béo céo.
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PHAN I
KIEN THUC, KY NANG NGHE NGHIEP CHUYEN NGANH VA
PAO PUC NGHE NGHIEP THEO YEU CAU CHUC DANH
HUONG DAN VIEN VAN HOA

Chuyén dé 4. Nhirng van @@ chung vé vin hoa co sé va hé thong
thiét che cia hé thong van hoa co s

1. Tong quan vé hoat dong vin hoa co s

a) Hoat @dong chuyén mén, nghiép vu co ban cua van hoa co sa;

b) Cac noi dung hoat dong chuyén nganh van héa co s¢ (7 noi dung);
¢) 60 cau hoi vé van hoa co so.

2. Tong quan vé hé thdng thiét ché van hoa co so

a) Chtrc nang, nhiém vu cua hé thong thiét ché vin héa co sé;

b) Vi tri, vai tro caa hé thong thiét ché vian hoa co sd;

¢) Hoat dong cua hé thong thiét ché vian hoa co so;

d) Céc noi dung hoat dong chuy&n mon.

Chuyén dé 5. K§ niing t6 chirc hoat ddng vin nghé quan ching ¢ co sé
1. Muc dich, yéu cau

a) Muc dich;

b) Yéu cau.

2. Khai niém, vi tri, vai tro

a) Khai niém;

b) Vi tri;

c) Vai tro.

3. Noi dung hoat dong van nghé quan ching & co so

a) Céc loai hinh vin nghé quan ching;

b) Phuong phap t6 chtic hoat dong vin nghé quan ching & co so.
4. Co ché hoat dong cua doi van nghé quan ching & co so

a) Vé nhan luc (t6 chic va dién vién);

b) V& tai luc;

c) Vé vat luc.
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Chuyén dé 6. Té chirc c4c I6p nghiép vu va c4c 16p ning khiéu

1. K§ ning nghiép vu to chic céc I6p tp huan nghiép vy, l6p ning
Khi¢u van hoa - thé thao

a) Su can thiét to chuc 16p;

b) Noi dung céc 1p tap huan, 16p nang khiéu;

¢) Cac budc chuan bj té chuc 16p;

d) Théng béo chiéu sinh 16p hoc;

e) Cong tac giao vu.

2. K§ ning nghiép vu t6 chuc tuyén truyén c6 dong truc quan ¢ co s
a) Khai niém, vi tri, vai tro, tinh cap thiét;

b) Hoat dong tuyén truyén co dong truc quan & co so.

3. Ky nang xay dung cac doi nhom cau lac bo co so

a) Khai niém, vi tri, vai tro;

b) Cac chirc nang cta cau lac bo;

¢) Cac dic trung chu yéu cua cau lac bo;

d) Céc loai hinh va phuong thirc hoat dong cua céu lac bo;
d) T6 chire, hoat dong cua cau lac bo.

Chuyén dé 7. T6 chic hoat déng truyén thong va gido duc vé vin
hoa co sé

1. Vi tri, vai tro, y nghia
a) Vi tri, vai tro;
b) Y nghia.

2. Thyc trang viéc xay dung va trién khai cac chuong trinh truyén
théng, gido duc trong hoat dong van hoa co sé va nhirng van de can giai quyet

a) Thuc trang viéc xay dung va trién khai cac chwong trinh truyén
théng, gido duc trong hoat dong van hoda co so;

b) Mot s6 van dé dat ra vé chat lugng, hiéu qua cac chuong trinh truyén
théng, gido duc trong hoat dong van hoa co so.

3. T chuc, thuc hién
a) Truyén thdng trén cac phuong tién thong tin dai ching, sach béo;
b) Truyén thong trong cac co s& gido duc, dio tao.

4. Mot s6 nhiém vu, giai phap nhdm nang cao higu qua cac chuong
trinh truyén théng, gido duc vé van hoa co s¢ trong tinh hinh hién nay



a) Mot sb nhiém vu trong tam;
b) Mot s6 giai phap chinh.

Chuyén dé 8. Ung dung c6ng nghé théng tin trong té chirc cac hoat
dong van hoa co sé

1. Muc tiéu

a) Muc tiéu chung;

b) Muc tiéu cuy thé.

2. Thuyc trang ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong van hoa co sé
a) Co s¢ dir lieu nganh van hoa co so;

b) Quy ché van hanh va khai théac sir dung.

3. Noi dung chuong trinh tng dung

a) Ung dung trong hoat dong thiét ché van hoéa co so;
b) Ung dung trong hoat dong nghé thuat quan chung;
¢) Ung dung trong hoat dong tuyén truyén c6 dong;
d) Ung dung trong hoat dong quang céo.

4. Pinh hudng, giai phap

a) Giai phap vé co ché, chinh sach;

b) Giai phap vé tai chinh;

¢) Giai phap vé ngudn nhan lyc.

Chuyén dé 9. Bién soan chwong trinh hoat dong, tai liéu hwéng dan
nghiép vu vian hoa co sé doi véi chire danh Hweéng dan vién vian hoa

1. Muc dich, y nghia cta viéc bién soan chuong trinh hoat dong, tai liéu
hudéng dan nghiép vu van hoa co sé

a) Muc dich, y nghia;
b) Tinh cap thiét, hiéu qua mang lai.

2. Bién soan chuong trinh hoat dong, tai liéu huéng dan nghiép vu vin
hoa co s& doi vai chire danh Hudéng dan vién van hoa

a) Chirc danh Huéng dan vién vin hod hang I1;
b) Chitc danh Huéng dan vién vin hoa hang I1I;
¢) Chirc danh Hudng dan vién vin hod hang IV.
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Chuyén dé 10. Tiéu chuan nghiép vu va dao dirc nghé nghigp dbi
véi vién chirc gitr chire danh Hwéng dan vién van hoa

1. Tiéu chuan chung vé dao dicc nghé nghiép cua vién chic chuyén
nganh van hod co s¢

a) CA tinh than trach nhiém vai cong viéc dugc giao, tuan tha céc quy
dinh cua phép luat; thuc hién ding va day du nghia vu cua vién chuc trong
hoat dong nghé nghiép.

b) Tam huyét véi nghé, trung thuc, khach quan, thang thin; 1am viéc
khoa hoc, c6 chinh kién rd rang; c6 thai do khiém tén, dung muc khi tiép xtc
véi nhan dan; c6 y thie dau tranh véi nhitng hanh vi sai tréi, tiéu cuc; thuc
hanh tiét kiém, chdng 1ang phi.

c) C6 tinh than doan két, tich cuc, chi dong phdi hop vaoi ddong nghiép
thuc hién nhiém vu duoc giao.

d) Khéng ngting hoc tap, rén luyén nang cao pham chat, trinh do, nang lyuc.

2. Tiéu chuan chac danh nghé nghiép

2.1. Déi véi Huéng ddn vién van héa hang 1l - M so: V.10.07.22

2.1.1. Nhiém vu:

a) Chu tri xay dung ké hoach hoat dong dai han, trung han, hang nim
vé hoat dong nghiép vu van hoa co sd dugc giao va té chac thuc hién sau khi
duoc phé duyét;

b) Chu tri to chirc bién soan tai liéu tuyén truyén, huéng dan nghiép vu
hoat dong van hoa co s& dugc giao;

¢) Xay dung ké hoach, t6 chirc va hudng dan quan ching tham gia céc
hoat dong cua thiét ché van hoa co s (cac 16p ning khiéu, sinh hoat cau lac
bo, nhém so thich, tham quan, nghi 18, biéu dién vin nghé va cac hoat dong
van hoéa co sd khac);

d) Chu tri xay dung, thuc hanh cac md hinh hoat dong mau, phuong
phap cong tac tién tién cho co s0;

d) Chu tri hoic tham gia t6 chic cac hoat dong van hoa, nghé thuat
quan chdng vao ngay I&, hoi hoic su kién quan trong; to chirc va tham gia cac
cudc toa dam, hoi nghi, hoi dién chuyén dé thuoc pham vi chuyén mén,
nghiép vu dugc phan cong;

e) Lap ké hoach, t6 chtic boi dudng va huéng dan chuyén mén, nghiép
vu cho huéng dan vién vin hod hang dudi.

2.1.2. Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

a) CO bang tét nghiép dai hoc tré 1én phl hop véi linh vuc van héa co so;

b) C6 chung chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép Hudng
dan vién vin hoa.

2.1.3. Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu:

a) Hiéu rd vé cha truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc vé vin hoa co so;
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b) C6 chuy&n mén nghiép vu vé cong tac van héa quan chlng va cau
lac bo;

¢) C6 nguyén ly su pham va nhiing k¥ niing, phuong phap huéng dan
chuyén mon, nghiép vu; c6 kinh nghiém huéng dan hoat dong nghiép vu vin
hoda co so;

d) Am hiéu cong téc vin hoa co sd thude linh vuc duge phan cdng phu tréch;

d) C6 nang luc phan tich, téng hop, hé théng hoa va soan thao cac vin
ban huéng dan chuy@n mén, nghiép vu vé van héa co so;

e) C6 k¥ niang sur dung cdng nghé thong tin co ban, sir dung duoc ngoai
ngir hoac str dung duogc tiéng dan toc thiéu sé d6i voi vién chic cong tac &
viing dan toc thiéu sé theo yéu cau vi tri viec lam.

2.1.4. Y&u cau dbi véi vién chac du thi hodc xét thang hang chic danh
nghé nghiép Hudng dan vién van hoéa hang Il

C6 thoi gian cong tac gitr chic danh nghé nghiép Huéng din vién van
hoa hang 111 hoic twong duong tir di 09 nam tré 18n (khong ké thoi gian tap
su, thir viéc). Truong hop cé thoi gian tuong duong thi phai ¢6 it nhat 01 nim
(du 12 thang) dang giir chirc danh nghé nghiép Hudéng dan vién vin hoa hang
11T tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du thi hodc xét thiang hang.

2.2. Déi véi Huéng ddn vién vin héa hang 111 - Ma so: V.10.07.23

2.2.1. Nhiém vu:

a) Tham gia xay dung ké hoach, chuong trinh, ndi dung va cac tai liéu
huéng dan hoat dong phi hop véi d6i tuong duoc giao;

b) Truc tiép hudng dan quan ching tham gia nhitng hoat dong cua thiét
ché van hoa (cac 16p nang khiéu, sinh hoat cau lac b, nhém so thich, tham
quan, nghi I, biéu dién vin nghé va cac hoat dong vin hoa co s khac);

) Thuc hanh céc chuong trinh chuyén mon, phuong phap cong tac tién
tién cho co so;

d) Tham gia t6 chuc cac hoat dong vin hoa, nghé thuat quan ching vao
ngay 1&, hoi hodc su kién quan trong; tham gia cac cudc toa dam, trao ddi y
kién vé chuyén mén, nghiép vu.

2.2.2. Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

a) CO bang tét nghiép dai hoc tré 1én phl hop véi linh vuc van héa co so;

b) C6 chting chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép Huéng
dan vién van hoa.

2.2.3. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

a) Nam duoc chi truong, duong 16i cia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc vé van hoa co so;

b) Nim duoc céc hinh thirc va phuwong phép tién hanh cong tac vin hoa
quan ching va cau lac bo; nguyén 1y su pham va nhitng ky ning, phuong
phap hudéng dan chuyén mén, nghiép vu;

¢) C6 kién thirc co ban vé cong tac vin hoa co s thudce linh vue duoc
phan cbng phu trach;
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d) C6 ning lyc phan tich, tdng hop va soan thao cac vian ban hudng dan
chuyén mén, nghiép vu van hoa co s dugc phan cong phu trach;

d) St dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi ki thuat phuc vu cho
cbng tac chuyén mon;

e) C6 k¥ nang st dung cdng nghé thong tin co ban, stir dung duoc ngoai
ngit hoic st dung dugc tiéng dan toc thiéu sé d6i véi vien chic cong tac &
viing dan toc thiéu sé theo yéu cau vi tri viéc lam.

2.2.4. Y&u cau d6i vai vién chac du thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép Hudng dan vién hang I11:

C6 thoi gian cong tac gitr chuc danh nghé nghiép Huéng dan vién van
hoa hang IV hoic tuong duong tir da 02 nam trd 1én (khéng ké thoi gian tap
su, thir viéc) ddi véi trinh do cao dang hoic tir da 03 nim tré 18n (khdng ké
thoi gian tap sy, thar viéc) doi véi trinh do trung cap. Truong hop co thoi gian
tuong dwong thi phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang) dang giit chirc danh
Huéng dan vién van hoa hang IV tinh dén ngay hét thoi han nop ho so ding
ky du thi hodc xét thang hang.

2.3. Déi véi Huwéng dan vién van héa hang IV - Ma sé: V.10.07.24

2.3.1. Nhiém vu:

a) Truc tiép hudng dan quan ching tham gia mot trong cac hoat dong
cua thiét ché van hoa (16p nang khiéu, sinh hoat cau lac bo, nhom sg thich,
tham quan, nghi I&, biéu dién vin nghé va cac hoat dong van hoa co s khac);

b) Tham gia t6 chuc cac hoat dong vian hoa, nghé thuat quan ching vao
ngay 18, hoi; tham gia cac cudc toa dam, trao doi y kién vé chuyén mon,
nghiép vu;

¢) Tham gia dé xuat phuong an dé t6 chac hiéu qua cac 16p tap huan,
bdi dudng va hudng dan nghiép vu.

2.3.2. Tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi dudng:

a) C6 bang tot nghiép trung cap tré 18n phu hop véi linh vue vin hoa co so;

b) C6 chting chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép Hudéng
dan vién van hoa.

2.3.3. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

a) CO kién thic co ban vé phuong phap hudng dan nghiép vu vin hoa
co s&, nha van hoa;

b) C6 kinh nghiém hudng dan chuyén mén, nghiép vu vin héa co sé
duogc phan céng phu trach;

c) Biét sir dung cac phuong tién ki thuat phuc vu cho chuyén mén
nghiép vu dugc phan cong;

d) C6 kha niang ung dung cdng nghé thong tin dé thuc hién nhiém vu
duoc giao.
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~ PHANIN ,
VIET TIEU LUAN VA PI THUC TE

1. Viét Tiéu luan

a) Muc dich

- La phan thu hoach kién thtc va ky nang thu nhan dwoc tir Chuwong
trinh boi dudng, chuyén mdn nghiép vu theo tiéu chuan chic danh nghé
nghiép Hudng dan vién van hoa trong thoi gian 06 tuan.

- Panh gia muc d6 két qua hoc tap cua hoc vién dd dat dugc qua
Chuong trinh.

- Panh gia kha ning van dung kién thic va ki nang da thu nhan dugc
vao thuc tién tai vi tri cdng tac cua chuc danh nghé nghiép Hudng dan vién
van hoa.

b) Yéu cdu

- Cubi khda hoc, mdi hoc vién viét mot Tiéu luan gan véi cong viéc ma
minh dang dam nhan, trong d6 néu dugc kién thic va ki nang thu nhan duoc,
phan tich cong viéc hién nay va dé xuat van dung vao cdng Viéc.

- Céc yéu cau va huéng dan cy thé s& thong bao cho hoc vién khi bat
dau khoa hoc.

- Thyc hién dtng yéu cau cia mot Tiéu luan

+ Do dai khong qua 20 trang A4 (khong ké trang bia, phan tai liéu tham
khao va phu luc), stir dung phéng chir Times New Roman, ¢ chir 14.

+ Vin phong/cach viét: Co phan tich va danh gia, y kién néu ra can co
s6 liéu minh chung rd rang

+ Cac trich dan phai md ta ding theo quy dinh d6i voi tai liéu tham
khao luan van, luan an cua B6 Giao duc va Pao tao.

2. Pi thuc té

a) Muc dich

- Quan sat va trao doi kinh nghiém cdng tac qua thyc tién tai mot don
vi cu thé.

- Gilp két néi gitra ly thuyét véi thuc hanh.

b) Yéu cau

- Giang vién xay dyng bang quan sat dé hoc vién ghi nhan trong qué
trinh di thyc té.

- Hoc vién chuan bi trudc cau hoi hoiac van dé can lam rd trong qué
trinh di thuc té.

- Co so dao tao, boi dudng bé tri té chuc va sap xép di thuc té cho
hoc vién.

- Co quan, don vi hoc vién dén thyc té chuan bi bao cao kinh nghiém
va tao diéu kién dé hoc vién trao doi, chia sé kinh nghiém thyc tién.
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VII. HUONG DAN THUC HIEN CHUONG TRINH

1. Bién soan tai liéu

a) Tai liéu duoc bién soan mot cach don gian va dugc mé hinh hoa, dé
hiéu, dé nhé;

b) Noi dung chuyén dé phai phi hop véi vi tri 1am viéc cua chic danh
nghé nghiép Hudng dan vién van hoa;

¢) Cac chuyén dé phai dugc bién soan theo két cau mo dé tao diéu kién
cho cic co s& dao tao bdi dudng va giang vién thuong xuyén bd sung, cap
nhat nhitng ndi dung méi trong cac van ban quy pham phap luat, tién bo khoa
hoc trong cong tac bdi dudng ngudn nhan luc hoat dong trong linh vuc vin
ho4 co s& cling nhu nhitng Kinh nghiém thyc tién vao nai dung bai giang.

2. Giang day

a) Gidng vién

- Giang vién tham gia boi dudng cac chuong trinh nay t6i thiéu phai co
chuc danh nghé nghiép giang vién chinh (hang II) quy dinh tai Thong tu s6
40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2020 cua Bo Giao duc va Pao
tao hodc turong duong; bao dam tiéu chuan giang vién trong cac co sd dao tao,
bdi dudng can b, cdng chic, vién chire theo quy dinh cua phap luat; co kién
thire va kinh nghiém trong hoat dong vin hoa co s&; két hop viéc méi giang
vién thinh giang la nhitng nha quan ly, nha khoa hoc cé trinh d6 cao va co
nhiéu kinh nghiém va thyc tién trong hoat déng van hoa co so;

- Giang vién va giang vién thinh giang can nghién ciru dau tu tai liéu,
thuong xuyén cap nhat van ban mai, kién thirc moi, tap hop cac bai tap, tinh
hudng dién hinh trong thyc tién hoat dong van hoa co sé dé trang bi cho hoc
vién nhiing kién thirc, k§ nang co ban, thiét thuc, sat vai chic trach, nhiém vy
cua chirc danh Huéng dan vién vin hoa.

b) Yéu cau vé hogt déng day - hec

- Chuong trinh boi dudng chuyén mén, nghiép vu ¢ nhiéu noi dung
doi hoi két hop gitta ly thuyét va thuc hanh. Trong d6, 1y thuyét phai giir vai
tro chu dao va gan lién voi thuc hanh. Trong cac gio thuc hanh, ngoai viéc
giai quyét cac yéu cau vé ki ning nghiép vu to chirc cac hoat dong vian hoa co
SO va cac ky nang co lién quan cho hoc vién.

- Noi dung cac chuyén dé trong phan 1, phan 11, 1a ndi dung bdi dudng
kién thuc, ky niang bat budc dbi véi chirc danh Hudng dan vién vian hoa. Tuy
nhién, tly thudc vao phuong phap to chic thao luan thuc hanh trén 16p cua
cac co so dao tao, boi dudng, thoi gian thao luan thuc hanh cua tirng chuyén
dé co thé rit ngan so véi quy dinh trong chuong trinh boi dudng dbi véi chic
danh nghé nghiép nay, dong thoi cé thé dua kinh nghiém thyc tién quan ly
nganh vin ho4 co s& vao noi dung thao luan cia cac chuyén dé nham ting
chat luong, hiéu qua va giam thoi gian cua chuong trinh nhung van phai bao
dam thoi gian tdi thiéu theo quy dinh cua phép luat.

- Tang cuong ap dung cac phuong phap su pham tich cuc hu’O’ng vao
viéc dat va giai quyét van dé thuc tién cua viéc hoc tap va cong tac sau nay.
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- Bao dam cho hoc vién ¢ du tai lidu va phuong tién hoc tap, khuyén
khich hoat dong tu nghién ctu, tu hoc caa hoc vién.

- Tan dung ti da nhitng cdng cu va cong nghé day hoc méi.

¢) Yéu cdu déi véi hoc vién

- Nam bat duoc vi tri, chic trach, nhiém vu va nhitng yéu cau hiéu biét
d6i voi Chuong trinh bdi dudng theo chirc danh nghé nghiép hoc vién ding
ky tham gia hoc.

- Sau khi tham gia khoa boi dudng, hoc vién co kién thic, k§ ning,
chuy&n mdn nghiép vu co ban va can thiét dap ang yéu cau ddi véi chic danh
nghé nghiép hoc vién ding ky tham gia hoc.

3. Yéu cau d6i véi viéc té chirc bao cao chuyén dé

a) Cac chuyén dé theo yéu cau caa chitc danh Hudng dan vién vian hoa,
phU hop Vi cac ddi twong tham gia hoc;

b) Bao cado vién phai la nguoi co trinh d6 chuyén mon cao, co kinh
nghiém trong cong tac dao tao, boi dudng nganh vin hoa co sd va cd kha

nang truyén dat kién thic, Ky nang;

¢) Chuong trinh danh thoi luong nhat dinh 02 ngay (16 tiét) dé cac co
s dao tao, boi dudng to chirc cho hoc vién di thaim quan, khao sét thuc té,
hoat dong van hoa co s tai cac don vi, dia phuong... Can ctr vao tinh hinh
thuc té, cac co sd dao tao, bdi dudng co thé sap xép, bé tri thoi gian thuc hién
cac noi dung nay ngan gon, phu hop hon.

4. Panh gia két qua hoc tap

a) Panh gia thong qua y thic cua nguoi hoc, hoc vién vi pham quy ché
hoc tap caa co sé dao tao boi dudng thi bi dinh chi hoc tap.

b) Panh gia thong qua két qua kiém tra viét (hozc thuc hanh), cham
theo thang diém 10. Hoc vién phai lam bai kiém tra theo quy dinh, hoc vién
nao khong dat (dudi diém 5) phai on tap va kiém tra lai, néu kiém tra lai van
khong dat thi khong duoc cap chang chi.

¢) Panh gia chung cho toan chuong trinh thong qua Tiéu luan cua
hoc vién, chim theo thang diém 10, dat tir 5 diém trg 1én va duoc xép loai
nhu sau:

- Gioi: 9 - 10 diém;

- Kha: 7 - 8 diém;

- Trung binh: 5 - 6 diém;

- Khong dat: Duéi diém 5.

5. To chic thuc hién

a) Cac co so dao tao, bdi dudng, co sé dao tao, nghién ciru thyuc hién
nhiém vu bdi dudng phai co di cac diéu kién theo quy dinh tai Thong tu s6
11/2019/TT-BVHTTDL ngay 11/11/2019 cua B0 truong B Van hoa, Thé
thao va Du lich vé diéu kién dé co s& dao tao, nghién ctu duoc té chuc thuc
hién cac chuong trinh bdi dudng vién chic nganh vin hoéa, thé thao va du
lich va theo cac quy dinh caa phap luat hién hanh.
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b) Co sé dao tao, bdi dudng, co so dao tao, nghién cau thuc hién
nhiém vu bodi dudng té chirc danh gia chat lugng bdi dudng theo cac quy
dinh cua phéap luat hién hanh.

¢) Can cr vao Chuong trinh bdi dudng tiéu chuan chie danh Hudng
dan vién vin hoa, cac co s¢ dao tao, boi dudng, co sé dio tao, nghién cau
duoc phan cong té chuc thuc hién xay dung ké hoach, co cdu thoi gian boi
dudng hop ly giira ly thuyét va thuc hanh, diéu chinh cy thé thoi luong cua
chuong trinh cho phii hop Véi vi tri cong tac cia dbi tuong hoc vién béo céo
co quan quan ly trude khi to chic khoa hoc va béo cdo két qua sau khi két
thuc khoa hoc dé theo ddi, quan Iy.

d) Viéc quan ly va cap phat ching chi thuc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 101/2017/NB-CP ngay 01 thang 9 nim 2017 caa Chinh phu vé dao
tao, boi dudng can bo, cong chic, vién chuac; Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay
18 thang 10 nam 2021 caa Chinh phu sira doi, b6 sung mot sé diéu cia Nghi
dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 09 nam 2017 ctia Chinh pha vé dao
tao, bdi dudng can bo, céng chirc, vién chic va cac quy dinh phép luat khac

co lién quan./.ﬂ/jg

-—
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